
 
 
Suomen AA-kustannus ry hakee toimistonhoitajaa  
 

Suomen AA-kustannus ry on kansainvälisen AA-liikkeen Suomen toimintaa ja 
taloutta hoitava sekä AA-ryhmiä ja yksittäisiä AA:laisia palveleva itsenäinen 
rekisteröity yhdistys, jonka palveluksessa on kaksi vakituisessa työsuhteessa 
olevaa AA:laista henkilöä. AA on toiminut Suomessa jo 77 vuotta ja sen noin 
600 ryhmässä on toipunut useita kymmeniätuhansia alkoholisteja. Nykyinen 
toimistonhoitajamme Eero jättää tehtävänsä huhtikuussa 2025. Edellinen 
toimistonhoitajamme Mika jäi eläkkeelle vuoden 2025 helmikuussa 13,5 
palveluvuoden jälkeen. 

Helsingin Etelä-Haagassa sijaitseva toimistomme myy kirjallisuutta ja muuta 
palvelumateriaalia. Kustannus julkaisee kahta lehteä (Tiedotuksia ja Ratkai-
su), joiden päätoimittaja toimistonhoitaja on. Toimisto pitää yllä yhteisömme 
kotisivuja ja verkkokauppaa sekä hoitaa erilaisten myynnissä olevien tuottei- 
den painatusta ja hankintaa sekä vastaa arkistoinnistamme. Toimistomme 
hoitaa myös yhteyksiä muiden AA-maiden kanssa ja vastaa myös vuosikokous-
materiaalien teosta. Toimistonhoitaja osallistuu myös Suomen AA-palvelun ja 
AA-kustannuksen kokouksiin sekä valtakunnallisiin AA-päiviin. Käytössämme on 
ajanmukaiset toiminnanohjaus- ja taloushallintojärjestelmät. 

Toivomme valittavan voivan aloittaa tehtävässään mahdollisimman pian. 
Työtehtäviin annetaan perehdytys, jonka jälkeen työskentely itsenäisesti 
toimistotyöntekijän työparina. 

Arvostamme valinnassa mm: 

• AA-liikkeen tuntemista 

• hyvää suomen kielen kirjallista ja suullista osaamista sekä myös 
toimivaa englannin ja ruotsin kielen hallintaa 

• hyvää organisointi- ja yhteistyökykyä, neuvottelutaitoa sekä jousta-
vuutta ja paineenhallintaa 

• opisto- tai korkeakoulututkintoa sekä ymmärrystä taloushallinnon pe- 
rusteista 

• tämän päivän informaatioteknologian ja toimisto-ohjelmien tuntemista 

• kokemusta tiedottamisesta, kokoustekniikasta ja järjestötoiminnasta 

Kirjalliset hakemukset, työtodistukset, ansioluettelot sekä mahdolliset suosit-
telijat liitteenä 2.5. mennessä osoitteeseen: toimistonhoitajahaku@gmail.com. 
Tulemme huomioimaan myös 5.9.2024 päättyneen haun hakemukset. 
Lisätietoa toimesta antaa Marko 045-1747101. 
 


